STAJ DEFTERI HAZIRLAMA PROSEDURU

1- STAJ DEFTERI BOLUMUMUZ WEB SAYFASINDA ILAN EDILEN FORMATA
GORE HAZIRLANACAKTIR.
BUNUN DISINA CIKILMAYACAKTIR.

2- STAJ DEFTERI ; ) )
2.1. BEYAZ KARTON KAPAKLI VE SIYAH CILT BANTLI OLACAKTIR.
(KESINLIKLE SPIRAL CILTLI OLMAYACAKTIR)

2.2. STAJ DEFTERININ KAPAGI ; (Ek-1) BELIRTILEN FORMATA GORE
HAZIRLANACAKTIR

3- STAJ DEFTERININ ICINDE ; DIS KAPAKTAN SONRA;

3.1. YAPILAN CALISMALAR FORMU ( Resimli , Boliim Staj Komisyonunca
onaylanmis)

( Staj sonunda Staj1 degerlendiren Sorumlu Sef Miihendis {invani, adi soyadi tam
olarak yazilacak ve

onaylanmis olacaktir.)

3.2. STAJ SICIL FORMU ( Resimli , Boliim Staj Komisyonunca onaylanmis)
(Staj1 degerlendiren Sorumlu Sef Miihendis tinvani, ad1 soyadr ve Kurum Miidiirii adi

soyadi tam  olarak yazilacak ve fabrika miihiirii basili olacak ve onaylanmis olacaktir.)
DIKKAT Kisilere ait kase basilmayacak.

3.3. ONSOZ (ISTENIRSE)

3.4. INDEKS YAZILACAK

3.5. Staj defteri Boliimiimiiz Staj Yonergesinde belirtilen formata gére hazirlanmis ve
her bir sayfas1 Staj1 degerlendiren Sorumlu Sef Miihendis tarafindan imzalanmis

ve miihiirlenmis olacaktir.

3.6. STAJ DEFTERI SONUNDA BULUNACAK EVRAKLAR;

3.6.1. OGRENCIYE AIT PUANTAJ (VARSA)

3.6.2. STAJIN FIRMADA YAPILABILECEGINE DAIR FABRIKADAN
ALINMIS EVRAK (VARSA)

3.6.3. STAJ DEGERLENDIRME FORMU; OGRENCI VE STAJ YERI
iLE iLGILi BOLUMLER OGRENCIi TARAFINDAN
DOLDURULACAK.

DEGERLENDIRME KISMI BOLUM TARAFINDAN STAJ
DEFTERINI

INCELEYEN ARASTIRMA GOREVLISINCE
DOLDURULACAKTIR (EK-2)



3.6.4. STAJ DEFTERI ICIN FIRMA iILE ILGIiLI EK OLARAK ALINAN
TUM DOKUMANLAR ICIN A4 BOYUTUNDA ZARF iCINE
KONACAKTIR. SONRADAN STAJ DEFTERI
DEGERLENDIRICISI TARAFINDAN ISTENEN BELGELER DE
BURAYA KONACAKTIR.

4- TUM BU EVRAKLAR VE FORMLAR STAJ DEFTERI
ICINDE, CILT

ICINE KONACAK VE CILTLENMIS DEFTERLE
BIRLIKTE TESLIM

EDILECEKTIR.



