[bookmark: _GoBack]2019/2020 BAHAR YARIYILI VE 2020/2021 GÜZ YARIYILI MEZUN DURUMDAKİ ÖĞRENCİLER :

Stajını uzaktan ödev veya uzaktan online staj şeklinde yapan öğrenciler:

1. Belirlenen 20 günlük staj süresi bitiminde mezun durumdakiler stajına ilişkin staj raporunu 15 gün içinde   veya ( ilişiğini hemen kesme durumunda olanlar stajı biter bitmez de stajı ile ilgili tüm evrak ve staj raporlarını tamamlanmış şekilde olmak kaydı ile ) Bölüm Staj Komisyonuna (staj.deu.endustri@gmail.com) adresine pdf olarak gönderir. Staj raporunu gönderirken her öğrencinin raporunu “öğrenci nosu_staj türü_staj şekli” olarak isimlendirmesi gerekmektedir. Örneğin: “201890050_Yönetim stajı_Uzaktan Ödev” ya da “201890050_Üretim stajı_Uzaktan Online”  
1. Staj raporunu Bölümümüz Staj Komisyonunun belirlediği ve web sayfamızda ilan edilen stajlar adımı pandemi dönemi staj belgelerinde ilan edildiği gibi hazırlayacaktır.
1. Staj raporuna bir kapak hazırlayacak ( stajlar sekmesinde formatı bulunmaktadır) ve içine “uzaktan staj için staj sicil formu” dijital renkli fotoğraf yüklenecek ve ilgili kısımlar bilgisayarda eksiksiz doldurulacaktır. Staj sicil formu staj raporunun kapak kısmından sonra rapora eklenecek ve aynı zamanda staj sicil formu ayrı bir pdf olarak da staj raporu ile beraber aynı emailde staj komisyonuna iletilecektir. Staj sicil formu gönderilirken de formun öğrenci no_staj sicil formu şeklinde isimlendirilmesi gerekmektedir.
1. Staj değerlendirme formu bilgisayarda doldurulacak ve staj raporunun son kısmında bu form da yer alacaktır.

Mezun durumundaki öğrencilerimizin Staj sözlüleri tüm evraklarını eksiksiz teslim etmeleri şartıyla ( ilişiğini hemen kesme durumunda olanlar stajı biter bitmez de stajı ile ilgili tüm evrak ve staj raporlarını tamamlanmış şekilde olmak kaydı ile ) uzaktan konferans yoluyla yapılacaktır.

Stajını yüzyüze şeklinde yapan öğrenciler:

1- Belirlenen 20 günlük staj süresi bitiminde, mezun durumda olanlar  ilişiğini hemen kesmek isteyenler  (tek ders-işe başlama-lisansütü eğitim başvurusu yapacaklar)  stajı biter bitmez stajı ile ilgili tüm evrak ve staj defterini tamamlanmış şekilde olmak kaydı ile  Bölüm Staj Komisyonuna teslim edebilir ve bunu müteakip hemen stajı değerlendirilir ve sözlüsü yapılarak  ayrılış işlemlerini başlatabilir.
