DOKUZ EYLUL UNiVERSITESI
ENDUSTRI MUHENDISLIGI BOLUMU STAJ UYGULAMA ESASLARI

Amag

Endiistri Miihendisligi lisans 6g8rencileri ¢esitli imalat (otomotiv, elektronik, beyaz esya ve
yan sanayi vb.) ve hizmet (bankacilik, sigortacilik, hastane ve yatirnm kurumlari vb.)
isletmelerinde bilgi ve deneyimlerini arttirmak {izere Uretim Staji ve Yonetim Staji olmak
tizere iki zorunlu staj1 yapmakla yiikiimliidiirler.

Staj Turleri ve Sureleri

Ogrenciler 6ncelikle dérdiincii yariyil sonunda 20 isgiinii (4 hafta) Uretim Stajim yapmakla
yiikiimliidiirler. Uretim staji imalat sektdriinde faaliyet gdsteren isletmelerde yapilmalidr.
Uretim stajini tamamlayan dgrenciler, daha sonra altinci yariyil sonunda 20 isgiinii (4 hafta)
Yonetim Stajin1 yapmakla yiikiimliidiirler. Yonetim staji imalat veya hizmet sektOriinde
faaliyet gosteren isletmelerde yapilmalidir. Normal 6grenim siiresi iginde stajlarini
tamamlamayan, veya staja basvurdugu donemdeki tiim derslerini basarmis veya yalniz
siavlara girmek iizere beklemeli duruma diisen 6grenciler, yapamadiklari stajlarin1 normal
egitim-6gretim yariyillart iginde de yapabilirler. Stajlar, Akademik Takvim g6z 6nine
alinarak en erken bitiinleme sinavlarinin bitimini takip eden ilk is glninde baslar. Yaz
ogretimi programinda ders alan Ogrencilerin staj donemleri, yaz 6gretimi bittikten sonra
baglar. Stajlar, Boliim/Birim Staj Komisyonu tarafindan belirlenen siireler igerisinde kesintisiz
olarak tamamlanir.

Staj Calismalarinin Yonetimi

Staj yapacak 6grenci staj yerini ve staj siirelerini belirten "Staj Baglama ve Kabul Formu"
dodurup Bo6lum Staj Komisyonuna teslim eder. Bolim Staj Komisyonu staj yerini ve
siiresini onayladig1 takdirde, Bolim Baskanligi tarafindan liste halinde Dekanlik Ogrenci Isleri
Birimi’ne teslim edilir ve SGK girislerinin yapilmas: saglanir. Dekanlik tarafindan staj baglama
fve kabul formundaki bilgiler kapsaminda, staj yapacak dgrenci i¢in 5510 Sayil1 Sosyal Sigortalar ve
Genel Saglik Sigortas1 Kanunu kapsaminda “is kazas1 ve meslek hastalig1” sigortas1 yaptirilir
ve Staj Basvuru ve Kabul Formu onaylanir. Ogrencinin 5510 Sayili Kanun kapsamindaki zorunlu
sigortasinin Fakiilte tarafindan yaptirilabilmesi i¢in 6grencinin Sosyal Giivenlik Kurumunda
aktif kayitli olmamasi gerekir. Herhangi bir isyerinde sigortali goriildiigii icin Fakiilte
tarafindan “is kazasi ve meslek hastali1” sigortasi yaptirilamayan Ogrencilerin staj bilgi
formunda bu durum belirtilir.

Staj Oncesi Yapilmas1 Gerekenler

1. a) Isletmeye staj bagvurusu: Staj yapilacak isletmeler 6grenciler tarafindan belirlenir.
Staj bagvurulari i¢in isletmelerin staj bagvurularini degerlendirdigi tarihler goz 6niinde
bulundurulmalidir. Genelde staj bagvurular: bahar donemi basinda yapilmalidir.

Staj bagvurular ilgili isletmeye yazilacak Staj Basvuru Dilekgesi ile gergeklestirilir. Bazi
isletmeler basvuru sirasinda oOgrencilerden zorunlu staj belgesi adi altinda belgeler
istemektedir. Ogrenciler bu tir belgeleri bolim staj komisyonundan temin edebilirler.



1. b) Béliime staj basvurusu: Ogrenciler staj ile ilgili staj sicil formu ve staj ¢alismalar
formunu linkleri kullanarak indirmeli ve formlardaki ilgili kisimlar1 doldurularak
fotograflarini  yapistirmalidirlar.  Ardindan bu formlar1 Boliim Ogrenci Isleri
Sekreterligine miihiirletmeleri gerekmektedir.

Staj Siiresince Yapilmasi Gerekenler

Her ogrenci staj sirasinda, stajla ilgili c¢aligmalari, Endiistri Mihendisligi Boliimii Staj
Rehberinde belirlenen kurallar dogrultusunda bir staj defterine yazmalidir. Ornek Staj
Raporuna uygun sekilde bilgisayar ortaminda doldurulan staj defterinin ¢iktist alinarak
ciltlenir. Staj defterinin her sayfasi ilgili staj yapilan isletmenin boliim sorumlusunca kase ve
imza ile onaylanacaktir. Onaysiz defterler staj komisyonu tarafindan reddedilecektir. Staj
defterinin doldurulmasiyla ilgili detayl bilgiler staj rehberinde verilmistir.

Staj Sonras1 Yapilmasi Gerekenler

1. a) Isletmeye Onaylatma: Her iki staj sonunda, staj defteri isletme staj sorumlularinca
onaylanmis olmalidir. Ayrica staj siiresince yapilan c¢alismalar tarihlerine gore
Form-2’deki yapilan calismalar kismina yazilmali ve isletmede kase/miihiir
ve imza ile onaylatilmalidir.

Isletmelerin stajyer dgrenciler ile ilgili geri bildirim formu olan Form-1 ayni sekilde isletme
tarafindan doldurulup onaylanacak ve staj bitiminde Endiistri Miihendisligi Boliimii'ne
iletilmek tizere kapal1 zarf igerisinde 68renciye teslim edilebilecektir.

1. b) Bolime Teslim: Staj defterleri yeni egitim doneminin baslangicindan itibaren 30
gun igerisinde Bo6liim Staj Komisyonunun belirleyecegi tarihte boliim staj komisyonu
uyelerine imza karsiligi teslim edilir.

Staj Degerlendirmesi

Ogrenci, staj siiresinin bitimini takip eden 6gretim yariyilmin ilk otuz (30) giiniine kadar,
verilen programa uygun doldurulan staj defterini, her sayfasini ¢alistig1 isyeri yetkilisine
onaylattiktan sonra Boliim/Birim Staj Komisyonu’na imza karsilig1 teslim eder. Staj raporunun
s0zlii sunumu, her 6gretim yili giiz doneminde Boliim Staj Komisyonunun belirledigi bir tarihte
yapilir.

Ogrencilerin yaptig1 stajlar degerlendirilirken ii¢ kriter asagida belirtilen oranlarda dikkate
alimmaktadir:

1. Rapor diizeninin degerlendirilmesi (%10)
2. Yonergede yer alan sorulara verilen cevaplarin degerlendirilmesi (%60)
3. Staj raporunun sozlii sunumunun degerlendirilmesi (%30)

Ogrencinin stajiin geger not almasi igin sozlii sinavdan en az 70 almasi gerekmektedir.
Ogrencinin stajinin kabul edilebilmesi i¢in genel degerlendirme notunun en az 60 olmasi
gerekmektedir.
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