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MUHENDISLIK FAKULTESI DEKANLIGINA

llgi  :a)icisleri Bakanlig1 Niifus ve Vatandaslik Isleri Genel Miidiirliigiiniin Yiiksekogretim
Kurulu Bagkanligina hitaben yazdig1 27.03.2018 tarihli ve 77987029-146.99-37839
say1l1 yazisi :
b)Yiiksek6gretim Kurulu Bagkanliginin 03.04.2018 tarihli ve 94221838-000-E.25871
E.81409 sayili yazisi

02.04.2018 tarihinden itibaren Il Niifus ve Vatandashk Miidiirliiklerince “Hususi
Damgali  Pasaport” ve “Hizmet Damgali  Pasaport” bagvurularinin, Ilge Niifus
Mudiirliklerince ise “Umuma Mahsus Pasaport” ve “Siiriicii Belgesi” basvurularinin
alinmasina baglandigina, pasaport islemleri ile ilgili dikkat edilmesi ve uygulanmasi gereken
kurumsal sorumluluklara iliskin hususlarin belirtildigi Kurumlarin Yiikiimliliiklerine ve
konuyla ilgili sorular hakkinda I¢isleri Bakanhg: Niifus ve Vatandaslik Isleri Genel
Miidirliigiinden bilgi edinilecegine dair; ilgi (a) yazi 6rnegi ve ekleri Yiiksekdgretim Kurulu
Bagkanhigimin ilgi (b) yazis ile gonderilmektedir. 4

Bilgilerini ve geregini rica ederim.

Prof.DrfErdal CELIK

ektor V.
Ek :3 Sayfa
DAGITIM
Tiim Birimlere
Cumhuriyet Bulvari No: 144 Alsancak 35210 IZMIR-TURKIYE Bilgi igin:G.Ijlal KOLCUBASI
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YUKSEKOGRETIM KURULU BASKANLIGI
Personel Dairesi Bagkanhgi

Sayt :94221838-000-E.25871 03.04.2018
Konu  :Pasaport Talep Formlan ve imza
Sirkiileri

DOKUZ EYLUL UNIVERSITESI REKTORLUGUNE

Ngi  : igigleri Bakanhig Niifus ve Vatandaglik Isleri Genel Miidirligiiniin 27/03/2018 tarih ve
77987029-146.99-37839 sayili yazis).

Igisleri Bakanhg: Niifus ve Vatandaslik Isleri Genel Midiirligtinden alinan "Pasaport Talep
Formlan ve imza Sirkileri" konulu yazi ekie génderilmigtir,

Bilgilerinizi ve konuyla ilgili sorularmiz hakkinda Igigleri Bakanlig: Niifus ve Vatand ashk
Isleri Genel Miidiirligiiden bilgi edinmeniz hususunda geregini rica ederim.

ﬁ e-imzaldir
Sileyman Necati AKCESME
Bagkan a.

Genel Sekreter

Ek : 4 sayfa

Dagitim:

Geregi:

UNIVERSITELERARASI KURUL
BASKANLIGINA

TOM UNIVERSITELERE

OLCME, SECME VE YERLESTIRME
MERKEZI BASKANLIGINA

Net: 5070 sayaht Elekironik hza Kanung CICeVesis
gtk Dogrulama Kodu : URXPBKHQLWVMTCOTOVRN Eviuk Takip Adreni O S wyok<bys '
Universiteler Mah. 1600. Cad. No:10 06539 Bilkent Ankara-Tiirkiye B ilgi ici i ]
Telefon: 0(312) 298 70 00 : e B lm'umunﬁma
Faks: 0(312) 266 47 59 e
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ICISLERI BAKANLIGT
Ntifus ve Vatandaglik Isleri Genel Mudiirligi

. DAGITIMLI
Sayi : 77987029-146.99-J3F32 23/19% 2eyf

Konu: Pasaport Talep Formlar ve Imza Sirkilleri
YUKSEKOGRETIM KURULU BASKANLIGINA

29.10.2016 tarihli ve 29872 sayili Resmi Gazetede yaymnlanan “676 sayil Olaganiisti Hal
Kapsaminda Baz: Diizenlemeler Yapilmas: Hakkmda Kanun Hitkmilnde Kararname”nin 25
inci maddesi ile 3152 saysh Kanuntin 10 uncu maddesinin birinei fikrasinin (f) bendine; “Pasaport,
pasaport yerine gecen belgeler ve siiriicll belgelerinde yer alacak bilgiler ile biyometrik
verinin tiird, niteligi ve alinma yagim tespit-etmek, bu belgelerin tasarimi, temini, basim,
dagitimi, teslimi ile firetim ve kisisellestirilmesine iliskin islemleri yfirlitmek ve bunlara dair
usul ve esaslart belirlemek” hikmit getirilerek Emniyet Genel Modirlagtnce yiirittlen by
kapsamdaki i§ ve islemler Nufus ve Vatandaglik Isteri Genel Midirliglintin  gbrevleri arasina
cklenmistir.

02.04.2018 tarihinden itibaren !l Nifus ve Vatandaslik Mtdurliklerince “Hususi Damgah
Pasaport” ve “Hizmet Damgali Pasaport” bagvurularinin, flge Nofus Mudurltklerince
ise “Umuma Mahsus Pasaport” ve “Siiriicii Belgesi” bagvurulannm alinmasina baglanacaktir,

Bu itibarla;

Hususi ve hizmet damgali pasaport talep formlani ile-emeklilerin ve gekilenlerin kadro
durumlarim g8sterir belgeyi imzalamaya yetkili falimsn kisilerin glincel imza sirklilerinin birer yilhk
donemler halinde her yihin | Ocak tarihine kadar yazimiz ekinde gonderilen Ek-1 Ornek Imza
Sirkiisit Formuna gore doldurilarak kurumon bulundugu mahallin il nifus ve vatandaghk
mudirliigine génderilmesi, talep formunu imzalamaya yetkili kilinan kisilerin degismesi halinde
bu degiyikligi takip eden glin iginde glince! imza sirkiistt formunu kurumun bulundugu mahallin il
niifus ve vatandagltk miidirlagne bildirilmesi,

Pasaport-iglemleri ile ilgili dikkat edilmesi ve uygulanmas gereken kurumsal sorumluluklara
iliskin hususlar Kurumlarin Yikimltiliakleri baghkh EK-2"de belirtilmis olup bu kapsamda gerekli
hazirliklann bagh, ilgili ve iliskili kurum ve kuniluglar nezdinde ivedilikle yapilmass hususunda

bilgi ve gercgini arz ve rica ederim,

Erkan KILIG
Bakan a.
Mistesar Yardimcisi

EK : : ‘

1- Ornek Imza Sirkiisti Formu (1 adet, 1 sayfa)

2- Kurumsal Sorumlulukiar (1 adet, | sayfa)

Telcfon No: (312)591 0128 Faks No: (312)397 2692 Bitgi igin: Hesan Hoseyin BOSTAN

Internet Adresi: hitpihvwirivi goy it V.HK.
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KURUMLARIN YUKUMLULUKLERI

1. Talep formlarindaki bilgiierin dogrulugundan formu tasdik eden makamlar sorumludur. 5070 sayih
elektronik imza kanununun $ jnj maddesi dogrultusunda hususi ve hizmet damgah pasaport talep formlary jfe
kadro durumlanim gdsterir belgelerde clektronik imza kabul edilmez. Talep formlar imzaéamaya- yetkili kutman
kigilerce 1slak imzal; ve mithitrlii olarak génderiljr,

2. Hususi ve hizmet damgaly pasaport talep formu ve belgelerini imzalamaya yetkili kilinan kisilerin imza
sirkilleri birer yilhk donemler halinde her yilin 1 Ocak tarihine kadar bagh bolusulan yer il niffus ve vatandaslik
;mﬁﬁﬁtfﬁgﬁné' goénderilir, Talep formunu imzalamaya yetkili kiinan kisilerin degismesi halinde yetkili kilinan
kistlerin imza sirkileri aym-giin kurumun bulundugu yer il nifus ve vatandashk ‘midarligtinde olacak sekilde
gonderilir,

3. Hususi veya hizmet damgals pasaport hak sahipliginin sona ermig olmas: durumunda kurum tarafindan
Kurumun bulundugu yer il niifus ve vatandaghk midiirlagiine bildirilir ve ilgili pasaport gecersiz hale getirilir.

4. Gegerliligi devam eden hizmet damgah pasaport gérev dontistinde flgili kurum tarafindan teslim alinarak
muhafaza ediir. figili kurum tarafindan pasaportun teslim alindiina dair i niifus: ve vatandaghik midirliigiine
resmi yazi ile bildirim yapilir. Gelen bildirim tzerine ilgili pasaport sistem f{izerinden iptal edilir, Hizmet damgal
pasaportun 8zel seyahatlerde kullaniimas: halinde sahis ve pasaportu kullandiran kurum sorumloduyr.

5, Kurumilanna teslim edilen ve kurum tarafindan muhafaza altina alinan hi‘,zme_'t\;pgg;ﬁbftl&nggegeﬂilik
gonderilir. Bagvuru merkezince fizikscl iptal iglemi uygulanan by pasaportiar ilgili kuruma iade edilir.

6. Hizmet damgal pasaportun siiresi olsa dahi daha sonra farkl bir goreve gidiste hizmet damgals pasaport
talep formu kurumunca tekrar tanzim edilir. Pasaport hamili gegerli olan pasaportu, kimligi ve kurumunca tanzim
edilen talep formu ile birlikte ilgili basvury merkezine bagvurur,

7. Hususi damgal pasaport alan firma yetkilileri, hususi damgaly pasaport alabilme sartlarindan herhangi
birini tagimadifinin sonradan anlagildifn veya pasaportun gegerlilik siiresi icerisinde bu sartlardan herhangi biring
kaybettigi tarihi izleyen 15 gin igerisinde hususi damgali pasaportlarint fade etmekle yikimlidir. fade edilen
pasaportlar firma tarafindan formu onaylayan bolge midirligine, bdlge mudirlignee pasaportu veren ilgili
basvuru. merkezine derhal bildirilir ve pasaport iptal edilir. Bu yukimlala3a yerine getirmeyen firna yetkililerine
10 yil miliddetle bususi damgal: pasaport verilmez.

8. Milli glivenlige whdit,atusturdugu tespit edilen yapi, olusum veya gruplara ya da terr Srglitlerine
Oyeligi veya iltisaki ya da bunlarla irtibat nedeniyle haklaninda idari iglem tesis cdilg;ni_cr ile ayn: gerckgeyle
haklarinda sug sorugturmasi veya kovugturmasi yiirGitilenler, islemi yapan Korum ve kuruluglarca lgili pasaport
birimine derhal bildirilir. Bu bildisim tzerine ilgili pasaport birimlerince pasaport iptal edilir. Hgili pasaport
birimine isimleri bildirilen Kigilerin eslerine ait pasaportlar da genel giivenlik agisindan mahsurlu gortilmesi

-hakinde ayni tarihte Igisleri Bakanliginca iptal edilebilir,
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